GestBit

Habilitacion de facturacion electronica en
ARCA

Guia para contadores

Esta guia reune los tramites que debe realizar el contador para habilitar la facturacion electréonica de
un contribuyente con GestBit. Al finalizar, contara con el certificado de produccion, la autorizacién del
servicio y el punto de venta que utilizara el sistema.

Antes de comenzar

e Tener acceso con clave fiscal y permisos para administrar al contribuyente que emitira los
comprobantes.

e Solicitar al equipo de GestBit el archivo CSR del contribuyente y el alias que debe utilizarse. La
preparacion de ese archivo es previa a esta guia.

e Confirmar con GestBit el web service que debe autorizarse y el punto de venta previsto para la
implementacion.

El CSR es una solicitud de certificado. No es el certificado definitivo: ese archivo se obtiene en ARCA
y se descarga durante la etapa 2.

Recorrido de la guia

1 Habilitar la administracion de certificados digitales

2 Obtener y descargar el certificado de produccion

3 Autorizar el web service de produccion

4 Crear el punto de venta y comunicar los datos a GestBit

Las pantallas son orientativas. Algunas conservan la denominacion AFIP del organismo. Utilice
siempre los datos del contribuyente y el alias acordado con GestBit, aunque las capturas muestren
valores de ejemplo.



1 Habilitar la administracion de certificados

Ingresar y seleccionar al contribuyente
Acceda al portal de ARCA con clave fiscal y abra «Administrador de Relaciones de Clave Fiscal». Si
administra varias personas o entidades, seleccione al contribuyente que facturara con GestBit.

JHON DOE [XX-XXXXXXXXX-X] @

ARCA | (8GR EshEs

Estado de Registro Unico Presentaciones Administrador = 3 Domic’ili(? Eiscal
cuenta Tributario Digitales de relaciones Ele,dm.mu.)
Tenés notificaciones

¢ Qué necesitas? | Busca tramites y servicios

Servicios | Mas utilizados

WSASS - Autogestion " - L Acceso al Censo
- Aceptacién de Administracién de . P Vi d
Certificados Designacion Certificados Digitales Nacional Economico ertodos
Homologa... 9 9 (CNE) ...

Acceso al Administrador de Relaciones de Clave Fiscal.

Adherir el servicio
Pulse «Adherir servicio». Despliegue «ARCA» y luego «Servicios interactivos». Seleccione
«Administracion de Certificados Digitales».

Usuarios Aduaneros

AGENCIA _ provincia de.
(Il TRBUTARIA  RioNegro

Organismos de la Seguridad

oo ARCA
Accesos mas utilizados ¥ Servicios Interactivos
-, abt provincias

® Mi Simplificacién provincias
1. ABC - Preguntas y Respuestas

Frecuentes

2. Agenda de Vencimientos

3. Aplicativos

4. Biblioteca Electrénica

5. Boletines Impositivos

6. Célculo de intereses

7. Constancia de inscripcion
8. Declaracion de objetos y/
o vehiculos

9. Dependencias AFIP

10. Folletero Web

11. Formularios

12. Guia de Tramites

13. Reclamos y Sugerencias

Otros accesos importantes

1. Autoridades

® ACCION
Méodulo de acta de inspeccion digital

-, Aceptacion de Autorizaciones Electrénicas para Firma Digital
® Autorizaciones Electronicas para Firma Digital

® Aceptacion de Autorizaciones Electrénicas
Aceptacion de Autorizaciones Electrénicas

s Aceptacion de Datos Biométricos

® Aceptacion de Datos Biométricos

Aceptacion de novedades del PEN — (DESP)
Aceptacion de novedades del PEN por parte del Despachante

Aceptacion de novedades del PEN — (TRIP)
¥ Aceptacion de novedades del PEN — (TRIP)

Aceptacion de novedades del PEN - (TRSP)
® Aceptacion de novedades del PEN por parte del Transportista

Aceptacion de TRAM
® Aceptacion de TRAM

A izacion Autoridades i ias

® Actualizacion Autoridades Societarias

Y Administracion de Certifi Digitales
Administre aqui sus Certificados Digitales para webservices
G Administracion de Flota de I{ de Alquiler

Seleccion del servicio de administracion de certificados.

Revise al contribuyente y confirme la adhesién. El servicio quedara disponible en su escritorio. Si ya
estaba habilitado, continte con la etapa 2.



2 Obtener el certificado de produccioén

Abrir el servicio y agregar el alias
Ingrese en «Administracion de Certificados Digitales». Seleccione al contribuyente correspondiente y
pulse «Agregar alias».

AGENCIA DE RECAUDACION
ARCA ‘ Y CONTROL ADUANERO JHON DOE [XX-XXXXXXXXX-X] @

Estado de Registro Unico Presentaciones Administrador = 3 Domic’ili(? Eiscal
cuenta Tributario Digitales de relaciones Elgdrqnlcp
Tenés notificaciones

administracion de certificados di

Administracion de Certificados Digitales

aqui sus C Digitales para
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Certificados Designacion Certificados Digitales Nacional Economico eriodos
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Acceso a la administracion de certificados digitales.

Cargar la solicitud preparada para GestBit
Complete «Alias» con el nombre indicado por GestBit, coincidente con el utilizado al preparar el CSR.
En «Examinary, seleccione ese archivo y pulse «Agregar Alias».

Administracion de Certificados Digitales
O Bienvenido Usuario JHON DOE [XX-XXXXXXXX-X]
b ’ Actuando en de JHON DOE [; {]

Usted esta solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas
2>> ACCESO CON CLAVE FISCAL

CUIT  XX-XOXXXXXXX-X

Alias
TRAMITES Y SERVICIOS

Auténomos Examinar... | No se selecciond un archivo.

Contribuyentes Régimen General m
Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes

Para obtener un nuevo certficado, debe subir un CSR (Certificate Signing Request) en formato PKCS#10,

Monotributistas
Empleados de Casas Particulares
Operadores de Comercio Exterior
Viajeros

Usuarios Aduaneros

Organismos de la Seguridad Social

Accesos mas utilizados

1. ABC - Preguntas y Respuestas Frecuentes

2. Agenda de Vencimientos

Formulario para informar el alias y adjuntar el CSR.

No adjunte un certificado anterior en lugar del CSR. Si no dispone de la solicitud o desconoce el alias,
obtenga esos datos de GestBit antes de continuar.



2 Descargar el certificado generado

Consultar el alias
En la lista de alias, ubique el que acaba de generar y seleccione «Ver».

Guardar el certificado

En el detalle, utilice el boton de la columna «Descargar» y conserve el archivo obtenido. Identifiquelo
con el contribuyente y comuniquelo a GestBit para completar la configuracion.

Administracion de Certificados Digitales

0 ) Bienvenido Usuario JHON DOE [XX-XXXXXXXX-X]
e Actuando en de JHON DOE [; q]

CUIT XXXXXXXXXXX
2>> ACCESO CON CLAVE FISCAL Alias facturador1

DN SERIALNUMBER=CUIT XXXXXXXXXXX, CN=facturador1

TRAMITES Y SERVICIOS Nro Serie Fecha Emision Fecha Vencimiento Estado Descargar

6201b078e3c885c9 10/9/2024 12:30:25 PM 10/9/2026 12:30:25 PM VALIDO

Auténomos Agregar certificado | VOLVER | ’

Contribuyentes Régimen General
Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas

Empleados de Casas Particulares
Operadores de Comercio Exterior
Viajeros

Usuarios Aduaneros

Organismos de la Seguridad Social

Accesos mas utilizados

1. ABC - Preguntas y Respuestas Frecuentes

2. Agenda de Vencimientos

Descarga del certificado de produccion.

El certificado todavia debe quedar vinculado al servicio que utilizara GestBit. Realice la autorizacion
de la etapa siguiente.



3 Autorizar el web service de produccion

Crear una nueva relacion

Regrese a «Administrador de Relaciones de Clave Fiscal», seleccione al contribuyente y pulse
«Nueva Relacién». Verifique el campo «Representado»: debe corresponder al CUIT para el que se
autoriza el servicio; si actua por delegacion, al contribuyente que delegé la operacion.

Administrador de Relaciones

A R ' A 0 Bienvenido Usuario JHON DOE [XX-XXXXXXXX-X]
<9 6n de JHON DOE [;

Actuando en

>>> ACCESO CON CLAVE FISCAL Incorporar nueva Relacién

Autorizante (Dador) JHON DOE [XX-XXXXXXXX-X]

Representado JHON DOE [XX-XXXXXXXX-X] v
TRAMITES Y SERVICIOS

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

Nueva relacion y verificacion del representado.

Elegir el servicio

Pulse «Buscar» junto a «Servicio». Abra «ARCA» y luego «Web Services». Para facturacion
electrénica, seleccione «Facturacién Electronica», segun lo acordado con GestBit. Autorice otros
servicios Unicamente si forman parte de la implementacién acordada.

Viajeros Agencia de Recaudacion Fueguina

Usuarios Aduaneros %(GAEDNA((:IIA P
AL TRBOTARA woNeoro

Organismos de la Seguridad

s ARCA
Accesos mas utilizados i Servicios Interactivos

WebServices

Actualizacién/Consulta PEMA

1. ABC - Preguntas y Respuestas
® Actualizacion/Consulta PEMA

Frecuentes
Altas y modificaciones de personas juridicas por WS

2. Agenda de Vencimientos
3. Aplicativos

4. Biblioteca Electrénica

5. Boletines Impositivos

6. Calculo de intereses

7. Constancia de inscripcién
8. Declaraci6n de objetos y/
o vehiculos

9. Dependencias AFIP

10. Folletero Web

11. Formularios

12. Guia de Tramites

13. Reclamos y Sugerencias

Otros accesos importantes

® Altas y modificaciones de personas juridicas por WS para Organismos de Contralor

ARBCCF
Administracion del ciclo de vida criptografico de controladores fiscales

Archivo de Proveedores - Reproweb
Archivo de Proveedores - Reproweb

Bonos Fiscales Electronicos - BFE
Bonos Fiscales Electronicos - BFE

Boton: Beneficio (Decreto 1067/2018)
$# Servicio para informar contribuyentes alcanzados por el Beneficio del Decreto 1067/2018, sector Textil , de Confeccion, de
Calzado y Marroquineria.

Cerrojo Electronico Depo Fiscales
® Cerrojo Electronico Depo Fiscales

Certificacion de Servicios de los Recursos de la Seguridad Social
Certificacion de Servicios de los Recursos de la Seguridad Social

Certificados DNRPA
® Certificados DNRPA

@ Sonsulta AdminRel e e e e e e

Catalogo de web services disponibles para autorizar.



3 Vincular el certificado y confirmar

Seleccionar el certificado de GestBit
En el formulario de la relacion, pulse el segundo botén «Buscar», correspondiente al representante.
Seleccione el certificado mediante el alias creado en la etapa 2 y confirme.

Administrador de Relaciones

A R C O ) Bienvenido Usuario JHON DOE [XX-XXXXXXXX-X]
- Actuando en de JHON DOE [; q]
Seleccién del Representante a autorizar
2>> ACCESO CON CLAVE FISCAL e

Esta generando una nueva aut para el servicio (Nivel de seguridad minimo
requerido 3). El servicio que selecciond es un WebService. Para hacer efectiva la autorizacion debera determinar un

Computador Fiscal habilitado y asociado a a persona que esta Ud. representando, o bien designar a otra persona que

2 sitenga un Computador Fiscal.
TRAMITES Y SERVICIOS

La persona JHON DOE [XX-XXXXXXXX-X]lo ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

Computador Fiscal facturador1 v
Auténomos
Contribuyentes Régimen CUIT/CUIL/CDI [ euscar |
G " Usuario Puede delegar el WebService a un tercero que lo ejecute en su nombre.
eneral El tercero debera tener un Computador Fiscal habilitado.

Empleadores

Empleados m
Futuros Contribuyentes k—
Monotributistas

Empleados de Casas

Particulares

Operadores de Comercio

Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros

Organismos de la Seguridad

Social

Seleccion del certificado que utilizara el servicio.

Confirmar la relacién
Revise el representado, el servicio y el certificado seleccionado. Pulse nuevamente «Confirmar» para
completar la autorizacion.

Administrador de Relaciones

A R C O ) Bienvenido Usuario JHON DOE [XX-XXXXXXXX-X]

Actuando en de JHON DOE [; ]

2>> ACCESO CON CLAVE FISCAL Incorporar nueva Relacién

Autorizante (Dador) JHON DOE [XX-XXXXXXXX-X]
Representado JHON DOE [XX-XXXXXXXX-X] v
TRAMITES Y SERVICIOS
Servicio Facturacién Electrénica (Nivel de seguridad minimo requerido 3) m
) o Computador Fiscal identificado como facturadort relacionado con [ euscar |
Auténomos Ia persona XXXXXXXXXXX

Contribuyentes Régimen /’
General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros
Usuarios Aduaneros

Organismos de la Seguridad
Social

Confirmacion de la relacion entre contribuyente, servicio y certificado.

Resultado esperado: el certificado queda autorizado para acceder al web service elegido.



4 Crear el punto de venta

Abra «Administracion de puntos de venta y domicilios» y seleccione al contribuyente. Ingrese en
«A/B/M de puntos de venta» y elija la opcidn para agregar un punto de venta.

Elegir la modalidad de emision

Complete los datos solicitados, incluido el numero de punto de venta y el domicilio. Seleccione la
modalidad que corresponda a la condicion tributaria del contribuyente.

Listado de Puntos de Venta

Alta de Punto de Venta x

IU Filtro.. . @

Pagina: 1 d¢ ATEMNCION: EN CASO QUE NO SE VISUALICE EL DOMICILIO DEBERA CONCURRIR A LA

gistros: 2

DEPENDENCIA A REGULARIZAR LA SITUACION.
B
] Ndmero: Fit
AlF
2 Nombre Fantasia: Fie
AlF

Sistema: | Factura Electronica - Monotibuto - Web Services §

Nueve domicilio: - Seleccionar -

-

B Aceptar x Cancelar
P

Monotributo: seleccionar «Factura Electréonica - Monotributo - Web Service».

Listado de Puntos de Venta / Emisién

I Filtro.. £ Orden..

Alta de Punto de Venta / Emision x

?
Pagina: 1 de 1

ATENCION: EN CASO QUE NO SE VISUALICE EL DOMICILIO DEBERA CONCURRIRA LA

DEPENDENCIA AREGULARIZAR LA SITUACION.

7 1 ML '
2 2 ML Numero: |4
< 4 bl Nombre Fantasia:

Dominio Asociado:
Sistema: RECE para aplicativo y web services v

Nuevo domicilio: - Seleccionar -- v

® Aceptar % Cancelar
Vi

Responsable inscripto: seleccionar «RECE para aplicativo y Web Service».

Pulse «Aceptar» y conserve el nimero asignado. La modalidad debe permitir emitir mediante web
service; no confunda esta configuracion con la emision manual por «Comprobantes en linea».



Finalizar la habilitacion de GestBit

Comunique al equipo de GestBit la siguiente informacién para completar la configuracion y coordinar
la validacion de la emision.

Razoén social y CUIT del contribuyente.

Alias utilizado y archivo de certificado descargado de ARCA.
Nombre del web service autorizado.

Numero de punto de venta y modalidad de emision seleccionada.

Comprobacién final

El certificado corresponde al contribuyente y al CSR preparado para GestBit.

La relacion autoriza el servicio con el certificado correcto.

El punto de venta corresponde al mismo contribuyente y utiliza la modalidad web service.
GestBit recibio el certificado y los datos necesarios para realizar la validacion.

Conserve los comprobantes o constancias que emita ARCA durante el tramite. No comparta su clave
fiscal para entregar esta informacion.



	Habilitación de facturación electrónica en ARCA 
	Antes de comenzar 
	Recorrido de la guía 
	1 Habilitar la administración de certificados 
	Ingresar y seleccionar al contribuyente 
	Adherir el servicio 

	2 Obtener el certificado de producción 
	Abrir el servicio y agregar el alias 
	Cargar la solicitud preparada para GestBit 

	2 Descargar el certificado generado 
	Consultar el alias 
	Guardar el certificado 

	3 Autorizar el web service de producción 
	Crear una nueva relación 
	Elegir el servicio 

	3 Vincular el certificado y confirmar 
	Seleccionar el certificado de GestBit 
	Confirmar la relación 

	4 Crear el punto de venta 
	Elegir la modalidad de emisión 

	Finalizar la habilitación de GestBit 
	Comprobación final 


